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คู่มือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงาน

- กลุ่มบริหารทั่วไป
- กลุ่มกิจการนักเรียน
- กลุ่มนโยบายและแผน
- กลุ่มวิชาการ



 
พรรณนางาน 

ประกอบคำสั่งโรงเรียนฮอดพิทยาคม  
เรื่อง มอบหมายการปฏิบัติงานพิเศษขา้ราชการครู  

บุคลากรทางการศกึษาและลูกจ้าง โรงเรียนฮอดพิทยาคม 

 

 

ฝ่ายบริหารทั่วไป  
ฝ่ายกิจการนักเรียน  

ฝ่ายนโยบายและแผนงาน  
ฝ่ายวิชาการ 

 
 

 
 

โรงเรียนฮอดพิทยาคม 
สำนักงานเขตพื้นทีก่ารศึกษามัธยมศึกษาเชียงใหม ่

สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
กระทรวงศึกษาธิการ 



คำนำ 
พรรณนางาน ฉบับนี้จัดทำขึ้นเพ่ือประกอบคำสั่งโรงเรียนฮอดพิทยาคม เรื่อง มอบหมายการปฏิบัติงาน

พิเศษข้าราชการครู บุคลากรทางการศึกษาและลูกจ้าง โรงเรียนฮอดพิทยาคม เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานของแต่ละ
ฝ่าย ปฏิบัติหน้าที่ท่ีได้รับมอบหมายตามพรรณนางานได้ชัดเจนขึ้น และสะดวกในการนิเทศติดจาม ประเมินผล
การปฏิบัติงาน ของแต่ละฝ่าย/งาน/กลุ่มสาระการเรียนรู้ ดังนั้นทางฝ่ายบริหาร หวังเป็นอย่างยิ่งว่า พรรณนา
งานฉบับนี้จะเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานของบุคลากร ที่มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล ซึ่งส่งผลดีต่อ
โรงเรียนฮอดพิทยาคมต่อไป 
 

ฝ่ายบริหารโรงเรียนฮอดพิทยาคม 
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